Приложение №16

к приказу Управления образования 

администрации района

от 26 августа 2020 года  № 394
План

подготовки и проведения   государственной итоговой аттестации  в общеобразовательных учреждениях  Тотемского муниципального района   на 2020 -2021 учебный год

Цели:

- повышение качества подготовки  выпускников общеобразовательных учреждений прохождению ГИА-9, ГИА-11;

- качественная организация и проведение процедур государственной итоговой аттестации выпускников 9,11 классов.

	№
	                                      Направление деятельности
	   сроки
	ответственные

	
	ГИА-9 класс
	ГИА -11 класс  
	
	

	
	
	
	

	1
	Анализ проведения ГИА-9 и ГИА -11
	
	Тьюторы по ОКО

Администрация ОУ

	1.1
	Обработка статистических материалов по результатам ГИА
	Конец августа
	

	1.2
	Представление итогов проведения ГИА в  докладе на районном августовском совещании
	август
	Горчагова В.С.

	1.3
	Проведение заседаний учителей – предметников  по вопросам подготовки к ГИА 
	январь
	Тьюторы по ОКО

	2
	Организация работы с обучающимися, не получившими аттестат

	2.1.
	Проведение разъяснительной работы по пересдаче
	
	Июль – сентябрь
	Администрация ОУ

	2.2.
	Пересдача ГИА-9 
	
	сентябрь
	

	3
	Нормативное правовое обеспечение государственной итоговой аттестации
	
	

	3.1
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной  итоговой аттестации выпускников 9,11 классов  

	октябрь - февраль
	Тьюторы по ОКО

Администрация ОУ

	3.2
	Подготовка муниципальных  нормативных документов, регламентирующих организацию и проведение государственной итоговой аттестации выпускников IX, XI классов.
	в течение года
	

	3.3
	Регулирование вопросов подготовки и проведения  государственной итоговой аттестации  через систему приказов Управления образования администрации  района (подготовка проектов приказов)              
	в течение года
	

	3.4.
	Разработка плана мероприятий по подготовке  и проведению государственной итоговой аттестации в общеобразовательных учреждениях района.
	Август - сентябрь
	Тьюторы по ОКО

Администрация ОУ

	3.5.
	Планирование финансового и ресурсного обеспечения проведения государственной итоговой аттестации.
	Октябрь - ноябрь
	Горчагова В.С.

	4
	Организационно-технологическое обеспечение государственной итоговой аттестации

	4.1
	Сбор информации о планируемом количестве участников ГИА-11 
в 2021 году из числа  выпускников ОУ текущего года,  лиц с ОВЗ, детей-инвалидов.
	Сентябрь
	

	4.2
	Отчеты руководителей общеобразовательных учреждений «О системе подготовки к государственной (итоговой) аттестации выпускников
	в течение года
	Руководители ОУ

	4.3.
	Сбор информации о планируемом количестве участников ГИА-9
в 2021 году из числа выпускников ОУ текущего года,  лиц с ОВЗ, детей-инвалидов.
	Ноябрь
	

	4.4
	Внесение данных в РИС проведения ГИА
	
	

	
	- информация об ОУ
	- информация об ОУ
	ноябрь
	Администрация ОУ



	
	- информация о сотрудниках, ответственных за ГИА
	- информация о сотрудниках, ответственных за ГИА
	ноябрь
	

	
	
	- списки участников итогового сочинения
	ноябрь
	

	
	- сведения об обучающихся, списки с указанием учебных предметов, выбранных для сдачи
	- сведения об обучающихся, списки с указанием учебных предметов, выбранных для сдачи
	декабрь
	

	
	- о ППЭ, аудиторном фонде
	- о ППЭ, аудиторном фонде
	январь
	

	
	- о лицах, привлекаемых к проведению ГИА
	
	март
	

	
	- о ТПК
	
	март
	

	
	- об общественных наблюдателях
	
	апрель
	

	4.5
	
	Формирование базы по организации проведение итогового сочинения
	ноябрь
	Администрация ОУ

	4.6
	Организация тренировочного тестирования для выпускников 9 классов
	Организация тренировочного тестирования для выпускников 11 классов
	Октябрь, ноябрь
	Администрация ОУ

	4.7
	Проведение пробного ГИА - 9 по русскому языку и математике. Анализ результатов на совещании руководителей ОУ и МО учителей-предметников.
	Проведение пробного ГИА - 11 по русскому языку, математике. Анализ результатов на совещании руководителей ОУ и мо учителей-предметников.
	Март-апрель
	Администрация ОУ

	4.8
	
Работа с региональной базой данных на портале sok.edu35.ru
	в течение года
	Администрация ОУ

	4.9
	
	Сбор информации о выпускниках, претендующих на награждение медалями «За особые успехи в учении».
	май
	

	5
	Организация обучения и консультирования  лиц, привлекаемых к проведению ГИА

	5.1
	Организация участия в  обучающих семинарах, совещаниях:
	Февраль -май
	

	
	-ответственных за проведение ГИА
	
	

	
	-уполномоченных представителей ГЭК
	-руководителей ППЭ
	
	

	
	-руководителей ППЭ
	-организаторов ППЭ
	
	

	
	-организаторов ППЭ
	-общественных наблюдателей
	
	

	
	-общественных наблюдателей
	- технических специалистов
	
	

	
	- экспертов предметных комиссий
	Членов ГЭК
	
	

	
	
	экспертов предметных комиссий
	
	

	5.2
	
	Обучение лиц, привлекаемых к проведению  ЕГЭ в ППЭ с технологией «Печать КИМ в ППЭ»

	Февраль - май
	Руководитель ППЭ



	
	
	-руководителей ППЭ
	
	

	
	
	-организаторов ППЭ
	
	

	
	
	- технических специалистов
	
	

	
	
	-Членов ГЭК
	
	

	6
	Мониторинг готовности образовательных учреждений к государственной итоговой аттестации:

	
	- нормативно-правовое обеспечение;

- наличие и исполнение плана работы по подготовке к государственной итоговой аттестации;
- наличие информационного стенда;

- организация  работы с учителями - предметниками по подготовке выпускников к государственной итоговой аттестации
	
	Координатор ГИА

	7
	Сопровождение ГИА 
	
	

	
	*Информационные собрания с родителями 9-х классов: «Организация государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов. Формы получения обязательного общего образования»
*ЕМД для учителей русского языка: «Подготовка к ОГЭ и ЕГЭ 2020»

*Информационные собрания с родителями 11-х классов: «Организация государственной итоговой аттестации выпускников 11 классов»
*29.01 ЕМД для учителей обществознания, литературы, географии, истории. Тема: «Повышение качества подготовки к   ОГЭ и ЕГЭ по обществознанию»
*10.01 ЕМД для учителей-предметников «ГИА 2020: пути повышения качества результатов»
*ЕМД для учителей математики: «Эффективные формы работы по повышению качества обучения и подготовки выпускников к ГИА по математике»
	Октябрь

Ноябрь 

Декабрь 

Декабрь 

Январь 

Январь 


	Координатор ГИА

Руководители ОУ

Тьюторы по ОКО

	8
	Формирование транспортных схем доставки выпускников в ППЭ
	Май


	Вторушин А.А.

	9
	Организация контроля за соответствием ППЭ требованиям, предъявляемым Положением о ППЭ и обеспечение его функционирования в соответствии с требованиями.
	Апрель - июнь
	Координатор ГИА

	10
	Организация и проведение государственной итоговой аттестации. 
	
	Координатор ГИА



	
	Работа с обучающимися и родителями.

	
	Устное собеседование по русскому языку
	Итоговое сочинение. 
Организация проведения консультаций для выпускников 11 классов по вопросам написания и заполнения бланков итогового сочинения.
	Октябрь-ноябрь
	Администрация ОУ

	
	- подготовка выпускников к   государственной  итоговой аттестации:

     - проведение собраний с обучающимися;

     - изучение нормативно- правовой базы,   

      регулирующей проведение государственной  итоговой аттестации  по технологии и правилам участия выпускников в государственной итоговой аттестации;

     - практические занятия с выпускниками, обучение технологии оформления бланков;

     - консультирование выпускников по подготовке к 

     государственной итоговой аттестации;

   - проведение пробных ГИА-9.
	     - подготовка выпускников к  ЕГЭ:

     - проведение собраний с обучающимися;

     - изучение нормативно - правовой базы,   регулирующей проведение государственной (итоговой) аттестации по технологии и правилам 

 участия выпускников в государственной итоговой аттестации;

 -практические занятия с выпускниками, обучение технологии оформления бланков ЕГЭ;

 - консультирование выпускников по подготовке к  государственной итоговой аттестации;

 - проведение репетиционных пробных  экзаменов.


	в течение года
	Администрация ОУ

	
	Родительские собрания для родителей выпускников 9 классов «Организация государственной итоговой аттестации выпускников 9 классов. Формы получения обязательного общего образования».
	Районное родительское собрание для родителей выпускников 11 классов «Организация государственной итоговой аттестации выпускников 11классов.».
	
	

	
	Информирование выпускников прошлых лет о процедуре ГИА-11.

	Октябрь-декабрь
	

	
	Участие в вебинарах по ГИА

Обучение экспертов ТПК
	в течение года
	

	
	Анкетирование обучающихся 9 классов «О выборе индивидуального образовательного маршрута на третьей ступени образования». 
	Организация работы с выпускниками прошлых лет: прием заявлений на участие в ЕГЭ, инструктирование по процедуре проведения ЕГЭ.


	в течение года
	Администрация ОУ

	13.
	Информационное обеспечение

	
	Организация встреч с учащимися, учителями, родителями (консультации, ответы на вопросы). 
	в течение года  
	Администрация ОУ

	
	Организация информирования обучающихся и родителей по вопросу проведения итогового сочинения через информационные стенды и официальные сайты
	
	

	
	Оформление информационных стендов с отражением нормативно-правовой базы проведения государственной итоговой аттестации выпускников в 2020  году. 
	в течение года
	Администрация ОУ

	
	Проведение консультаций для выпускников прошлых лет, участвующих в ЕГЭ в мае-июне 2021 года. 
	в течение года
	

	
	Работа с информацией, опубликованной на сайтах Департамента образования, ГУ ВО «Центр информатизации и оценки качества образования». 
	в течение года
	

	
	Информирование через сайт Управления образования администрации  района. 
	в течение года
	Акентьев Р.Н.

	
	Работа "горячей линии" по вопросам проведения государственной итоговой аттестации
	в течение года
	

	14
	Анализ итогов  государственной итоговой аттестации выпускников
	Июнь, август
	Координатор ГИА Администрация ОУ


Использованные сокращения:

ГИА – государственная (итоговая) аттестация;

ГИА – 9 – государственная (итоговая) аттестация выпускников 9 классов с использованием заданий стандартизированной формы.

ОГЭ - основной государственный экзамен;

ГВЭ - государственный выпускной экзамен;

ЕГЭ – единый государственный экзамен;

КИМ – контрольно – измерительные материалы.

